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1. OSNOVNI PODACI O USTANOVI  

 

 

Djeļji vrtiĺ ĂDjeļji svijetñ ustanova je u privatnom vlasniġtvu za njegu, odgoj i obrazovanje 

predġkolske djece. 

 

Naziv: DJEĻJI VRTIĹ ĂDJEĻJI SVIJETñ 

Adresa: FRANJE GALINCA 2, 42000 VARAĢDIN 

Ģupanija: Varaģdinska ģupanija 

 

Broj djece: 125 

Broj skupina:  5 odgojno-obrazovnih skupina  

Broj djelatnika:   

a) radno mjesto odgojitelja: 12 

b) struļni suradnici: 2 

c) pomoĺnici za djecu s teġkoĺama u razvoju: 2 

d) pomoĺno tehniļko osoblje: 2 

e) ostali djelatnici: 2 

 

V.d. ravnateljica djeļjeg vrtiĺa: Sanja Hajdin 
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2. USTROJSTVO RADA 
 

2.1. Programi rada 

Programi vrtiĺa organizirani su i provoĽeni u namjenski graĽenom objektu u Varaģdinu, 

Franje Galinca 2. 

  

R. br. 
Programi s obzirom na 

trajanje  
Trajanje programa  

1.  REDOVNI PROGRAM 10 sati 

2.  
PROGRAM PREDĠKOLE za 

redovne i vanjske polaznike 

250 sati godiġnje u godini prije 

polaska u ġkolu 

3.  

ADAPTACIJSKI PROGRAM: 

adaptacija djece prilikom upisa u 

redovni program vrtiĺa 

2 sata dnevno po potrebi 

4.  

PROGRAM RADA S 

POTENCIJALNO 

DAROVITOM DJECOM 

2 x tjedno po 1,5 sat 

5.  
POSEBAN PROGRAM 

AKTIVNOSTI U PRIRODI 
1 puta tjedno 

6.  
KRAĹI PROGRAM 

INFORMATIKE 
2x tjedno po 1,5 sat 
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2.2. Podaci o odjelima Djeļjeg vrtiĺa ñDjeļji svijetò 

 

R. br. Adresa Broj djece 
Broj 

skupina 

Broj 

odgojitelj ica 

1. Franje Galinca 2, 42000 Varaģdin  125 5 12 

*Podaci u tablicama odgovaraju prosjeku upisane djece tijekom pedagoġke godine 2023./2024. 

 

 

DJEĻJI VRTIĹ ĂDJEĻJI SVIJETñ VARAĢDIN  

R.b

r 
DOBNA SKUPINA 

BROJ DJECE U 

SKUPINI*  

DJECA S 

TEĠKOĹAMA 

BROJ 

ODGOJITELJA 

1. 
Odgojna skupina djece od 1. do 

3. godine  
27 0 4 

2. 
Odgojna skupina djece u 3. i 4. 

godini - popodnevna 
24 0 2 

3. 
Odgojna skupina djece u 4. i 5. 

godini  
26 1 2 

4. 
Odgojna skupina djece u 5. i 6. 

godini 
23 0 2 

5. 
Odgojna skupina djece u 6. i 7. 

godini 
25 1 2 

Ukupno 125 2 12 

*prosjek broja upisane djece u pedagoġkoj godini 2023./2024 

 

 

 

2.3. Program predġkole 

 

Broj polaznika programa predġkole 

35 

(25 polaznici cjelodnevnog redovitog 

programa i 10 djece koja nisu ukljuļena u 

redoviti program na podruļju Opĺine Donja 

Voĺa) 

 

 

 

2.4. Program rada s potencijalno darovitom djecom 

 

Broj polaznika programa rada s potencijalno 

darovitom djecom 
33 
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3. OSTVARENJE MATERIJALNIH UVJETA RADA   

  

3.1. Financiranje 

 

Cjelodnevni redoviti program za svako dijete financiran je od strane jedinice lokalne 

samouprave u kojoj je prebivaliġte djeteta, polaznika programa vrtiĺa i samih 

roditelja/staratelja, korisnika usluga vrtiĺa.  

 

Ukupna cijena cjelodnevnog redovitog programa vrtiĺa iznosila je 325 eura. 

Roditelji/staratelji djece polaznika plaĺali su razliku do ekonomske cijene obzirom na iznos 

koji jedinica lokalne samouprave sufinancira za dijete, u skladu s ugovorima s 

roditeljima/starateljima djece te ugovorima o poslovnoj suradnji s jedinicama lokalne 

samouprave. S Gradom Varaģdinom nije sklopljen ugovor, veĺ su se isplate sufinanciranja 

vrġile kao donacije temeljem Zakljuļka o sufinanciranju djelatnosti predġkolskog odgoja u 

ustanovama privatnih osnivaļa i vjerske zajednice. 

 

Sredstvima Grada Varaģdina financirano je dvoje pomoĺnika djeci s teġkoĺama u 

razvoju s podruļja Grada, temeljem Sporazuma o provoĽenju programa pomoĺnika djeci s 

teġkoĺama u razvoju u djeļjim vrtiĺima privatnih osnivaļa. 

 

Sredstvima iz Proraļuna Republike Hrvatske za program predġkole financirano je 35 

djece te za Program rada s potencijalno darovitom djecom 33 djece. 

 

3.2. Nabava didaktiļkog i potroġnog materijala 

 

Tijekom protekle pedagoġke godine prostorno-materijalni uvjeti su konstantno 

nadograĽivani i unapreĽivani, sukladno primjerenim moguĺnostima, potrebama, interesima i 

iskustvima djece. 

 

 Centri aktivnosti osmiġljavani na poļetku pedagoġke godine, unapreĽivani su i/ili 

prenamijenjeni sukladno potrebama djece.  
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Didaktiļki i potroġni materijal: 

¶ Potroġni materijal ï tempere, vodene boje, krede, kistovi, flomasteri, bojice, olovke, 

ljepila, ġkarice, ġiljila, gumice, papir, papir u boji, krep papir, karton, ljepenka, 

magneti, spajalice, tkanine, boja za tekstil, vuna, boļice za mijeġanje boja, fascikli i 

mape, dekorativni pijesak, ģigovi, slamļice, sapunica, baloni, bojanke i dr. 

¶ Didaktiļki materijal: STEM zid i materijal za igru na njemu, Smart games, Montessori 

didaktika. 

¶ Slikovnice i knjige: nabavljeno 40ak novih slikovnica i knjiga za svaku razvojnu dob 

djeteta u vrtiĺu, kupljena nova struļna literatura. 

Prostor: 

¶ zamijenjen je dotrajali namjeġtaj (dva velika ormara, tri velike police, polica za knjige, 

20 djeļjih stolaca), obnovljen i osvjeģen onaj koji je ostao u prostorima vrtiĺa. 

 

Higijena i dezinfekcija: 

¶ jednokratne rukavice, nazuvci, dezinfekcijska sredstva, sredstva za pranje i 

dezinfekciju ruku, sredstva za redovito ļiġĺenje i odrģavanje objekta (razliļite 

povrġine i namjene), jednokratni ubrusi za ruke, wc papir, tepisi, difuzori, eteriļna ulja 

 

Struļna usavrġavanja djelatnika:  

¶ Iskustveno uļenje 

¶ Struļna literatura 

¶ Integrirano uļenje kroz pokret 

¶ Alfa edukacije 

¶ Marijana Pliveliĺ ï Metode rada engleskog jezika 

¶ Kristina Ivanuġec ï Metode pripovijedanja priļa 

¶ Udruga Magni 

¶ Centar izvrsnosti za ġah 

¶ Agencija za odgoj i obrazovanje 

* Storypark godiġnja ļlanarina za pedagoġku dokumentaciju, planiranje i organizaciju rada, te 

za obavjeġtavanje i komunikaciju s roditeljima. 
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4. PODACI O DJELATNICIMA U PEDAGOĠKOJ GODINI 

2023./2024. 

PODACI O RAVNATELJU I STRUĻNIM SURADNICIMA 

R. 

br. 
Ime i prezime 

Stru

ka 

God. 

RoĽenja 

Radni 

staģ 
Radno mjesto 

Radni odnos 

Neodr. OdreĽ. 

1. Sanja Hajdin VSS 1985. 14 
V.d. ravnateljica i 

pedagoginja 
X  

 
Ljubimka 

Hajdin 
VSS 1954. 46 Pedagoginja X  

2. 
Magdalena 

Erdelja 
VSS 1995. 2 Pedagoginja  X  

3. 
DijaLog ï 

logopedski 

kabinet 

VSS - - Logopedinja Prema potrebi 

4. Kabinet Nueva 

VSS 

Dr. 

sc. 

- - 

Edukacijski rehab., 

psiholog, 

psihoterapeut 

Prema potrebi 

 

PODACI O ADMINISTRATIVNOM OSOBLJU  

R. 

br. 

Ime i 

prezime 
Struka 

God. 

roĽenja 

Radni 

staģ 
Radno mjesto 

Radni odnos 

Neodr. OdreĽ. 

1.  
Melita 

Kosmaļin 
SSS 1979. 24 

Administrativno- 

raļunovodstvena radnica 
X  

2.  
Helena 

Hajdin 
VSS 1993. 5 

Suradnik za HACCP i 

organizator 

izvaninstitucionalnih 

aktivnosti 

X  

 

PODACI O TEHNIĻKOM I KUHINSKOM OSOBLJU 

R. 

br. 

Ime i 

prezime 
Struka 

God. 

roĽenja 

Radni 

staģ 
Radno mjesto 

Radni odnos 

Neodr. OdreĽ. 

1.  
Ivana 

Cvilko 
SSS 1989. 17 Kuharica X   

2.  
Ġtefica 

Margetiĺ 
SSS 1968. 7 Spremaļica X  
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PODACI O ODGOJNIM DJELATNICIMA  

R. br. 
Ime i 

prezime 
Struka NKZ  

God. 

roĽenja 

Radni 

staģ 
Radno mjesto 

Radni odnos 

Neodr. OdreĽ. 

1.  
Nataġa 

Gotal 
VĠS 2342 1990. 9 Odgojiteljica X  

2.  
Ana 

Sudec 
VSS 2342 1991. 7 Odgojiteljica X  

3.  
Mirela 

Furlan 

Kocijan 

VSS 2342 1993. 4 Odgojiteljica  X  

4.  
Manuela 

Duġak 
VSS 2342 1997. 3 Odgojiteljica X  

5.  
Ivana 

Erdelja 
VĠS 2342 2000. 0 Odgojiteljica X  

6.  
Ivana 

Detiĺ 
VSS 2342 1993. 5 Odgojiteljica X  

7.  
Sandra 

Beġeniĺ 
SSS 2342 1997. 2 Odgojiteljica X  

8.  
Matea 

Bubalo 
SSS 2342 1998. 5 Odgojiteljica X  

9.  Iva Rutiĺ VSS 2342 1999. 2 

Pomoĺnica 

djetetu s TUR 

i odgojiteljica 

 X 

10.  Lorena 

Leljak 
SSS 2342 2000. 3 Odgojiteljica  X 

11.  Lara Beli VSS 2342 1998. 1 Odgojiteljica  X 

12.  Danica 

Krklec 
SSS 2342 2003. 0 

Odgojiteljica 

 X 

13.  Monika 

Tot 
SSS 2342 1995. 0 

Pomoĺnica 

djetetu s TUR  X 
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5. IZVJEĠĹE O PODUZETIM MJERAMA O NJEZI I SKRBI 

ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE   
  

RAST I RAZVOJ DJETETA  

Odgojno-obrazovni proces u vrtiĺu polazi od pozitivnih propisa i zakona Republike 

Hrvatske, a temelji se na humanistiļkom kurikulumu, pravima djeteta i razvoju pozitivne slike 

djeteta o sebi. Pored bioloġkog i tjelesnog razvoja, organizacija rada i ģivota u vrtiĺu 

obuhvaĺa i: 

  psihomotorni razvoj  

  intelektualni razvoj 

  emocionalni razvoj  

  socijalni razvoj 

  duhovni razvoj 

Kako bismo zadovoljili primarnu potrebu njege i skrbi za dijete, poġtivali smo protokol 

prijema i dnevnog zdravog ritma djeteta, uz uvaģavanje individualnih potreba i razlika.  

Prilikom upisa i prijema djeteta u vrtiĺ obavezne radnje struļnih djelatnika su: 

· informirati roditelje o programima, kuĺnom redu vrtiĺa, uvjetima upisa i prikupljanju 

podataka o djetetu 

· upoznavanje roditelja s procesom prilagodbe djeteta u vrtiĺ, prostorom vrtiĺa, 

naļinima predaje djeteta deģurnom odgojitelju i pravilima dovoĽenja i odvoĽenja djeteta u 

vrtiĺ 

 Poġtivali smo protokol prijema i dnevnog zdravog ritma djeteta, uz uvaģavanje 

individualnih potreba i razlika da bi zadovoljili primarnu potrebu njege i skrbi za dijete. 

Prijem djeteta u vrtiĺ provoĽen je prema Pravilniku o upisu djece u Djeļji vrtiĺ ĂDjeļji 

svijetñ donesenog na temelju ļl. 40. Statuta DV ĂDjeļji svijetñ. Prema Pravilniku upis 

djeteta u vrtiĺ vrġi se na osnovu prijave za upis koju podnosi roditelj/skrbnik. Za novo 

upisano dijete, roditelji, vrtiĺ i prema potrebi jedinica lokalne samouprave potpisuju 

Ugovor o pruģanju usluga. Prilikom prijema djeteta u vrtiĺ vaģno je prikupiti potrebnu 

dokumentaciju kojom se potvrĽuje da je dijete sposobno pohaĽati vrtiĺ (potvrdu 

pedijatra). TakoĽer je vaģno osigurati adaptacijski period prilikom prvih tjedana 

djetetovog polaska u vrtiĺ uvaģavajuĺi individualne potrebe djeteta i obitelji.  
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Da bi sustavno zadovoljavali djeļju potrebu za fiziļkim razvojem od najranije dobi 

uļit ĺemo ga da pokaģe ġto mu treba, upuĺivati ga na naļine kako da od drugih traģi da mu 

omoguĺe ostvarenje prava na zadovoljenje osnovnih potreba, a da to bude socijalno 

prihvatljivo i da ne ugrozi tuĽu sigurnost, dobrobit i zadovoljavanje tuĽeg prava. Cjelokupni 

rast i razvoj djeteta pratili smo kontinuiranim voĽenjem pedagoġke dokumentacije koja nam 

daje uvid u postignuĺa djeteta tijekom odreĽenog razdoblja. Na temelju dokumentacije 

odgojitelj razumijeva dijete i planira buduĺe aktivnosti na temelju interesa djeteta. 

ZDRAVSTVENA ZAĠTITA 

Posebna paģnja posveĺena je zdravstvenoj zaġtiti djece koja se provodi u suradnji s 

pedijatrima, Zavodom za javno zdravstvo Varaģdinske ģupanije, Patronaģnom sluģbom te 

roditeljima. U sluļaju pojave zaraznih bolesti, Vrtiĺ postupa prema Zakonu o zaġtiti puļanstva 

od zaraznih bolesti (NN 79/07). 

  Struļni tim Vrtiĺa uspostavio je specifiļne Protokole koji su u skladu sa svim 

Uputama Stoģera i Zavoda za javno zdravstvo Varaģdinske ģupanije. Protokoli obuhvaĺaju 

postupanje prilikom: dolaska i odlaska djelatnika s radnog mjesta, preuzimanja i predaje 

djece, organizacije neposrednog rada s djecom, boravka na dvoriġtu vrtiĺa, dnevnih obroka, 

pauze djelatnika, ļiġĺenja i dezinfekcije, koriġtenja sanitarnog ļvora, dostave, evidencije i dr.  

HACCP I PREHRANA  

Djelatnici na poslovima prehrane redovito pohaĽaju teļaj higijenskog minimuma, a svi 

zaposleni djelatnici koji su u kontaktu s hranom i djecom, obavljaju sanitarne preglede u 

propisanim vremenskim intervalima (dva puta godiġnje). U vrtiĺu se provodi i primjenjuje 

HACCP prema Planu samokontrole koje je za potrebe vrtiĺa izradio Zavod za javno zdravstvo 

Varaģdinske ģupanije. Vrtiĺ ima ugovor o redovitoj sanitarnoj kontroli sa ZZJZ Varaģdinske 

ģupanije te Veterinarskom stanicom Varaģdin za DDD mjere. Dva puta godiġnje vrġi se 

deratizacija svih prostora vrtiĺ prema Provedbenom planu sanitacije (izradila Veterinarska 

stanica d.d. Varaģdin, Odjel za higijenu, okoliġ i sanitaciju). 

Pri izradi jelovnika vodilo se raļuna o kvaliteti i porijeklu namirnica, kao i o njihovoj 

nutritivnoj i kalorijskoj vrijednosti. Nastavljene su pozitivne promjene u jelovniku koje vrtiĺ 

godinama prakticira: koriġtenje ļistih i svjeģih zaļina, cjelovitih ģitarica (zob, jeļam, riģa, 

kvinoja, proso), koriġtenje zaslaĽivaļa poput meda i smeĽeg ġeĺera umjesto rafiniranih ġeĺera, 
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izrada vlastitih namaza i paġteta (namazi od sira, slanutka, vlasca, mrkve; paġtete od tune, 

sardina i piletine), koriġtenje pġeniļnog i pirovog braġna od cjelovitog zrna umjesto pġeniļnog 

bijelog braġna te voĺne salate i torte umjesto Ăklasiļnih tortiñ za potrebe proslave djeļjih 

roĽendana. Obroci za 10 satni program ukljuļuju zajutrak, doruļak, ruļak, uģinu i veļeru za 

djecu popodnevne smjene, a voĺe i ļaj/voda su stalno dostupni. 

Dnevni ritam prehrane:  

06:30 ï zajutrak  

08:00 ï 09:00 ï doruļak  

11:00 ï 12:30 ï ruļak  

14:00 ï 15:00 ï uģina  

16:30 ï 17:00 ï uģina  

18:30 ï 19:00 ï veļera  

5.1. Aktivnosti na otvorenome  

5.1.1. Aktivnosti u  prostoru dvoriġta vrtiĺa 

Boravak djece na zraku organiziran je svakodnevno za svaku odgojnu skupinu, u jutarnjim i 

popodnevnim satima, a ovisno o dnevnom ritmu i sukladno aktivnostima pojedine odgojno-

obrazovne skupine. 
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5.1.2. Poseban program aktivnosti u prirodi 

Osim boravka u dvoriġtu vrtiĺa, prosjeļno jednom tjedno djeca borave u aktivnostima 

u prirodnom okruģenju. U suradnji s Hrvatskim planinarskim druġtvom MIV, jednom do dva 

puta tjedno vrtiĺ organizira boravak djece u prirodi, preteģito na terenu u Gornjoj Voĺi, 

ukupne povrġine 35224 m2 i povremeno na drugim lokacijama u okolici Varaģdina. Boravak 

u prirodi traje oko 3 sata u jutarnjem terminu, polaskom iz vrtiĺa u 9:15 sati i povratkom u 

vrtiĺ na ruļak (oko 12,30 sati). Za vrijeme boravka u prirodi za djecu je osigurana jedna uģina 

i piĺe. Aktivnosti u prirodi jaļaju motoriļke vjeġtine kretanjem po razliļitim podlogama 

(trava, zemljane podloge, makadam, ġumski i poljski putevi), unaprjeĽuju snalaģenje u 

prirodi, potiļu senzomotoriļki razvoj (raznovrsne podloge i prirodnine ï granļice, liġĺe, voda, 

kamenjeé), ali takoĽer doprinose i jaļanju socijalnih vjeġtina stjecanjem zajedniļkih 

iskustava, odgovornog ponaġanja prema drugima i sebi te pruģanja meĽusobne podrġke i 

pomoĺi. Tijekom boravka u prirodi organiziraju se raznovrsne praktiļne aktivnosti kao i 

aktivnosti istraģivanja, u kontekstu djeļjeg cjelovitog razvoja. 

5.1.2.1. Aktivnosti na organiziranim prostorima ï lokaliteti Javne ustanove ĂPriroda 

Varaģdinske ģupanijeñ 

 

Odrediġte Ukupan broj odlazaka u pedagoġkoj godini 

Drava 2 

Varaģdinske Toplice 2 

Spilja Vindija 2 

Arboretum Opeka 4 

Ukupno 10 
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5.1.2.2. Aktivnosti u prirodi: prirodni prostori s minimalnom intervencijom 

odraslih/samoorganizirajuĺe aktivnosti/slobodna igra/riziļna igra 

 

Odrediġte Ukupan broj odlazaka u pedagoġkoj godini 

Gornja Voĺa 6 

Ham Pokojec 2 

Aquacity 3 

Sljeme 1 

Karlovac 1 

Potok Ġumi 1 

Ukupno 14 

 

 

 

 

 

 

 




















































































































